
Környe Község  Önkormányzatának Közbeszerzési Szabályzata


1. Környe Község  Önkormányzatának Képviselő-testülete által a közbeszerzési eljárásokba bevont szervezetek és személyek:


1.1 Közbeszerzési Bíráló Bizottság

1.2. Döntéshozó személy:

Környe Község  Önkormányzatának Képviselő-testülete

1.3. A bíráló bizottság szavazati joggal rendelkező tagjai 
Szavazati joggal rendelkező tagok:

1. Dr. Csák Anikó	jogi szakértelemmel rendelkező tag
2. Tisch Regina	pénzügyi szakértelemmel rendelkező tag
3. Stuber Zsolt	műszaki szakértelemmel rendelkező tag
4. Orlovits Tímea	közbeszerzési szakértelemmel rendelkező 
                                   		   tag,

1.4. A bíráló bizottság szavazati joggal nem rendelkező tagjai 
(legalább 3 személy): 

1) Beke László  polgármester
2) Tirhold Kármen alpolgármester
3) Varju József Pénzügyi-Ügyrendi és Településfejlesztési Bizottság elnöke
4) Cellár József a Bíráló Bizottság közbeszerzési szakértelemmel rendelkező tagja.

                A bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az eljárást     
                lezáró döntést meghozó személy vagy testület részére.
A bírálóbizottsági munkáról jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek - amennyiben az ajánlatkérő alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolással ellátott bírálati lapjai.
Az ajánlatkérő nevében az eljárást lezáró döntést meghozó személy nem lehet a bírálóbizottság tagja. Testületi döntéshozatal esetén a döntéshozó kizárólag tanácskozási joggal rendelkező személyt delegálhat a bírálóbizottságba. Testületi döntéshozatal esetében név szerinti szavazást kell alkalmazni.


1.5. Az ajánlatkérő nevében eljáró személy v. szervezet:

    …………………….felelős akkreditált közbeszerzési tanácsadó

1.6. Egyéb személyek ill. szervezetek:

	Patay Ügyvédi Iroda Kft., mely az ajánlatkérővel kötött  szerződés alapján az eljárások során biztosítja a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó részvételét, összeállítja és az ajánlatkérő számára jóváhagyásra előterjeszti az ajánlattételi felhívást és a közbeszerzési dokumentációt. 

Cellár József egyéni vállalkozó, mely az ajánlatkérővel kötött  szerződés alapján az eljárások során biztosítja a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó részvételét, összeállítja és az ajánlatkérő számára jóváhagyásra előterjeszti az ajánlattételi felhívást és a közbeszerzési dokumentációt. 


2. Az eljárással kapcsolatos felelősségi rend és felelősségi kör:

2.1. Az eljárás előkészítése

Az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció jogi elkészítését a Patay Ügyvédi Iroda, a műszaki dokumentáció előkészítését Orlovits Tímea jegyző végzi, az ajánlatkérő által szolgáltatott dokumentumok és adatok felhasználásával. Az ajánlatkérő által átadott adatnak illetve dokumentumnak minősül különösen a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos minden műszaki leírás. A Patay Ügyvédi Iroda az átadott adatok és dokumentumok tartalmáért nem felel, azonban azok kiegészítését, módosítását kérheti. Az ilyen irányú kérelmek teljesítéséről az Ajánlatkérő saját hatáskörben dönthet. Az elkészült dokumentációk tartalmával kapcsolatos felelősség az Ajánlatkérő esetén az általa szolgáltatott adatokra, a Patay Ügyvédi Iroda esetén pedig a dokumentációk általa készített részeire terjed ki. 
Az elkészített közbeszerzési dokumentumokat az eljárás megindítása előtt az ajánlatkérő döntéshozó testületének jóvá kell hagynia. Jóváhagyás hiányában az eljárás nem indítható meg. 

2.2. Az eljárás lefolytatása

Az elektronikus közbeszerzési rendszer használatával kapcsolatos feladatok
A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az ajánlatkérőnek a közbeszerzési szabályzatában meg kell határoznia meg kell határozni az ajánlatkérő nevében eljárók körét, valamint az ajánlatkérő nevében az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok gyakorlásának rendjét.
Az Önkormányzat mint ajánlatkérő teljes jogkörrel eljárni jogosult és a szervezet adatait karbantartó superursere az Önkormányzati Hivatal kijelölt köztisztviselője.
A superurser jogosult az eljárásban közreműködő felelő akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót az EKR-ben az adott eljáráshoz elektronikusan hozzárendelni. A superurser jogosult betekintési jogosultságot biztosítani az eljárás előkészítésében részt vevő személyek részére. A betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a közbeszerzési eljárások dokumentumainak szerkesztésére.
Az EKR-ben szereplő adatokat legalább a Kbt. 46. §(2) bekezdésében meghatározott időtartam alatt meg kell őrizni. 
Részvételre vagy ajánlattételre a közbeszerzési eljárásokban csak olyan gazdasági szereplő hívható fel, amely regisztrált  az EKR rendszerben.
A polgármester jogosultsággal rendelkezik az Önkormányzat/Polgármesteri Hivatal, mint ajánlatkérő EKR-ben történő regisztrációjával, illetve az EKR ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban
A jegyző jogosultsággal rendelkezik az Önkormányzat, mint ajánlatkérő EKR-ben történő regisztrációjával, illetve az EKR ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban. Az önkormányzat EKR-ben történő regisztrálása, és adatainak folyamatos karbantartása a jegyző feladata

A Bírálóbizottság elnöke jogosultsággal rendelkezik az EKR az Önkormányzat, mint ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban azon közbeszerzési eljárások vonatkozásában, melyek esetében kijelölésre került.

A Kbt. és a 424/2017. (XII.19.) Korm. rendelet alapján elvégzendő eljárási cselekményeket az EKR rendszerben kell elvégezni.


A közbeszerzési eljárás során az Ajánlatkérő nem tart igényt ajánlati biztosíték alkalmazására.

A közbeszerzési eljárások során az érdemi döntések meghozatala során személyi felelősség megállapítására nincs mód, az érdemi döntések jogkövetkezményeit az ajánlatkérő viseli. Az értékelés során szükséges, illetve törvényben meghatározott dokumentumok elkészítése a Patay Ügyvédi Iroda által delegált személy feladata, amelyet az önkormányzat jegyzője ellenőriz. 
Az értékelés eredményét összefoglaló összegezés akkor válik hatályossá, ha azt a 1.1 pontban meghatározott döntéshozó személy jóváhagyja. Az összegezésben meg kell határozni az eljárás nyertesét (ha van ilyen) és javaslatot kell tenni a szerződéskötésre (ha lehetséges). 

A közbeszerzési eljárással kapcsolatos hirdetményeket (tájékoztató az eljárás eredményéről, adott esetben tájékoztató a szerződés módosításáról, tájékoztató a szerződés teljesítéséről), valamint a megkötött szerződést Orlovits Tímea jegyző adja fel elektronikusan a Közbeszerzési Hatóság felé. 

2.3. A szerződés aláírása
 A közbeszerzési eljárás eredményeként létrejövő szerződés aláírására Beke László polgármester jogosult. 


2.4. Képviselet jogorvoslati eljárás esetén

Az esetleges jogorvoslati eljárás esetén a döntéshozó személy felhatalmazásával az ajánlatkérőt az eljárásba bevont felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó képviseli. Bírósági eljárás esetén az ajánlatkérő jogi képviselőt (ügyvédet) bíz meg képviseletével.

2.5. Belső ellenőrzés

A belső ellenőrzés Környe Község Önkormányzatának belső ellenőrzési szabályzat alapján történik. A döntéshozó személyek felelőssége, hogy a döntése meghozatala előtt - a tőle elvárható gondossággal- tájékozódjon arról, hogy a bíráló bizottság tagjai és az ajánlattevők között nem áll-e fent a Kbt. 24. §-a szerinti összeférhetetlenség, melyről egyébként a bíráló bizottság tagjai és az összes bevont személy és szervezet, köztük a hivatalos közbeszerzési tanácsadó az eljárás megkezdése előtt írásban nyilatkozni kötelesek. 
	
	3. Dokumentálási rend és felelősségi kör:

	A közbeszerzési eljárással kapcsolatban született minden dokumentumot az 	ajánlatkérő a közbeszerzési eljárás lezárását követően legalább 5 évig 	köteles megőrizni. A döntéshozó személy felelőssége, hogy ezen 	dokumentumok az ajánlatkérő rendes archiválási rendszerében - illetve 	amennyiben az 5 éves megőrzési időtartam azon belül nem biztosítható- 	vagy attól függetlenül hiánytalanul archiválásra kerüljenek. 


Környe, 2024. 10. 18.




………………………………………….		…………………………………
	Beke László	Orlovits Tímea
	 Polgármester	Jegyző




Záradék:

Környe Község Önkormányzata a közbeszerzési szabályzatot a képviselő-testület …………………………………………… számú határozatával fogadta el. 


	……………………………………..
	Orlovits Tímea
	jegyző
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